GESTIONE PROGRAMMI OPERATIVI -
ORTOFRUTTA OLIO PATATE

MANUALE UTENTE

PRESENTAZIONE GIUSTIFICATIVI E SPESE SOSTENUTE
PRESENTAZIONE E APPROVAZIONE RENDICONTAZIONE

VERSIONE 1.0 DEL 03/10/2025



GESTIONE PROGRAMMI OPERATIVI — ORTOFRUTTA OLIO
PATATE

Manuale Utente

Presentazione Giustificativi, Spese sostenute e

MIPA-8457605C6D-MBBA-S-2023-00065-MU-GESTIONE
PROGRAMMI OPERATIVI NUOVA OCM-1.docx

Rendicontazione
Indice
1 TaYd goTo [¥ 4T o) o TIPS 3
R o STy PP 3
Y o0 o TR PP 3
1.3 CAMIPO DI APPLICAZIONE ...evtuueetuueeeteueeessneeessneesssnneesssnnsesssnnsssssnnssssnnseessnnsessssnesssnnsessnneesssnneesssnneeessoneessnnneesnnnns 3
I T 1LY T 1 P 3
1.5 ACRONIMIE GLOSSARIO ..ueertuueetuuneeesuueeetsneesssnneesssneesssnnsesssnnsesssnssesssneessnneeesssneessnnssessnneeessnneesstoneeestoneeesnoneesnnns 4
2 MOAlita di COOGUID. . uuuuttiiiiitititiiititt i nan 5
2.1  PROCEDURA DI ISCRIZIONE/ATTIVAZIONE A SISTEMA COME UTENTE .vvveeeiuureeeeiureeeeeiureeeessreeessnseeseesssesessnssesesssssssesssssseennns 5
2.2 ACCESSO AL SISTEMA .uuiiitineeettueeeettteeeetuueeesssnaeessuneessnneessennsesssnsessunsessanesessnneeessuneeessnseeessmeesssnmeeesunmeserneeesrneee 6
2.3 NOTE SULL'UTILIZZO DELL APPLICAZIONE ....ceeeeeeeeeeeee e e e 6
S G 1LY 21 1P PPN 7
3 VT VaT o] o ¥ |1 - PO PUPPUURN 8
BLL GENERALITA ittt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaeaaaaaaaaaaens 8
A U ) 11 N O OO PP PP PP PUPPPPPTPP 9
3.3 FUNZIONI ELEMENTARI . eeetttttiieeseeeettitiieee e e e eettaatiaeeeeeeaeasssaasseeaessasasaeeeeeessssnasssesesesssssnsseesseessssnnnseeeeeensssnnnneseeee 10
G 0 A €1 11K 1 ol 1 4 17/ 10
3.3.1.1 Selezione Settore Organizzazione di PrOAUEOL i .........ccvvveeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeevveavaaanes 10
3.3.1.2 Elenco Periodi di FAttUIGZIONE ...............uuuueuuuuuuuiriiieeesssssisessssssssssssssssssssssssnnnnnnnssnnnssnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 12
3.3.1.3 [0 e Jo ] [To N =T To o [o TSN 13
3.3.2  SPESE SOSEENULE.......vueeeeeeieiiiieee e e ettt e e e e et etee e e e e e ettt ss s e e e e e ettt aa s s e e e e aetasasssaesetassaasssssesessssaaanaeaes 154
3.3.2.1 Selezione Settore Organizzazione di PrOAULTOL i ............cccvveeeeeeeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeevvaeaans 155
3.3.2.2 EIENCO PEriOdO Qi SPEOSQ........uuuveeueieiiiiiiiiiiiiett s nnnnnnnnns 155
3.3.2.3 Dettaglio Periodi i SPESQ............uuuuuuuuuueiiiiiiiiieiieiiieesssaa s 166
O G B 11T To [ [ole T4} 0 7. [0 s 1= 188
3.3.3.1 Rendicontazione SPese PreSENtAZIONE ...............uuuuuuuureeuuuuiuriniiiiiisesssssssssssssssssssssnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 188
3.3.3.1.1 Selezione Settore Organizzazione di PrOAULLON ...............uuvvuuvuuvevuuenrereieenssnenssssnsssnnsnnsnnnsnsnnnnnnnnnnnne, 199
3.3.3.1.2  EleNCO RENAICONTAZIONI. .....vuuuvveeeeesessiseseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssssssnnnnnnnnnnnnnnnnns 199
O G 70 INC T D T=1 o o | | To TN a0=TqTo | Tole] £ 1 74 (o) -2 20
(0 Y00V o T 11 o] 403141V F PP RP PPN 21
A ZIONT UBBINEE. ..t s 21
3.3.3.1.4 Pulsante genera ReNAICONTAZIONI . ............uuuueuuuuuuuuurerrereusssssssssnssssssssssssnssssssnssnnnsnnnnnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnn.. 222
Campi informativi € regole di COMPIIAZIONE .......icuuiiiiiiiie ittt e st e st e e ettt e ssabeeeessbaeeesssseees 222
(VT aVA oo L1 e [ oo Yo 11 11 LSS UUPUURRURPPINY 233
A ZIONT UTEINMEE. ..ttt s 233
3.3.3.2 Rendicontazione SPese APPIrOVAZIONE................uuvuvuuuerurriinrnnnnnnsnnnssnnnnnssnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn——————— 233
3.3.3.2.1 Selezione Settore Organizzazione di PrOAULLON ................uvevevuvveueeiuneernninnsnensnnnnssnnnnnssnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 244
3.3.3.2.2  EleNCO RENAICONTAZIONI. ......vvvueeeeeerseresessessssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssnssssnsnnnnnnsnnnnnnnsnnnes

3.3.3.2.3 Dettaglio Rendicontazione
Campi informativi
A ZIONT UTEINMEE. ..ttt s

Versione 1.0 Pagina
del 03/10/2025 2di28




GESTIONE PROGRAMMI OPERATIVI — ORTOFRUTTA OLIO
PATATE

Manuale Utente

Presentazione Giustificativi, Spese sostenute e
Rendicontazione

MIPA-8457605C6D-MBBA-S-2023-00065-MU-GESTIONE
PROGRAMMI OPERATIVI NUOVA OCM-1.docx

1 INTRODUZIONE

1.1 Premessa

Il presente documento rappresenta il manuale utente delle voci di menu Giustificativi, Spese sostenute e
Rendicontazione e descrive sia le modalita di avviamento dell’applicazione sia il suo utilizzo.

L’applicazione oggetto del seguente manuale & sviluppata in ambiente web ed ¢ inserita nell’infrastruttura
del SIAN al fine di utilizzare i servizi di base da esso previsti (utenze, sicurezza, etc...).

1.2 Scopo

Tale documento e finalizzato a fornire un supporto all’'utente al fine di utilizzare le funzioni in premessa.

1.3 Campo di applicazione

Le funzionalita di seguito descritte si inseriscono in un progetto piu ampio finalizzato alla gestione,
consultazione e verifica inerente la Gestione dei Programmi Operativi Ortofrutta, Olio e Patate.

In particolare il presente manuale si rivolge al MASAF, ad AGEA agli Organismi Pagatori, alle Regioni e
PP.AA, agli utenti qualificati, alle OP/AOP riconosciute, alle Unioni riconosciute.

1.4 Riferimenti

Vengono elencati i documenti che concorrono alla determinazione dei requisiti.

Tabella 1 - Riferimenti normativi

Data emissione
2 dicembre 2021

Descrizione
Regolamento recante norme sul sostegno ai

piani strategici che gli Stati membri devono
redigere nell'ambito della politica agricola
comune (piani strategici della PAC) e finanziati
dal Fondo europeo agricolo di garanzia
(FEAGA) e dal Fondo europeo agricolo per lo
sviluppo rurale (FEASR) e che abrogai
regolamenti (UE) n. 1305/2013 e (UE) n.
1307/2013

Titolo
Regolamento (UE) 2021/2115

del Parlamento Europeo e
del Consiglio

Regolamento (UE) 2021/2116
del Parlamento Europeo e
del Consiglio

Regolamento sul finanziamento, sulla gestione e
sul monitoraggio della politica agricola comune
e che abroga il regolamento (UE) n. 1306/2013

2 dicembre 2021

Regolamento (UE) 1308/2013

Regolamento recante organizzazione comune
dei mercati dei prodoftti agricoli e che abroga i
regolamenti (CEE) n. 922/72, (CEE) n. 234/79,
(CE) n. 1037/2001 e (CE) n. 1234/2007 del
Consiglio

17 dicembre 2013

Regolamento di esecuzione
(UE) 2023/130 della

Regolamento recante modalitd di applicazione
del regolamento (UE) 2021/2115 del Parlamento

18 gennaio 2023

commissione europeo e del Consiglio sulla presentazione del

contenuto della relazione annuale sull'efficacia
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dell'attuazione

Tabella 2 - Registro delle modifiche

N° Revisione

Descrizione Avutore Data Emissione

0.1 Prima emissione 03/10/2025

1.5 Acronimi e glossario

Tabella 3 - Acronimi e glossario

Acronimo

Definizione

MASAF Ministero dell'agricoltura, della sovranita alimentare e delle foreste
Agea Agenzia per le Erogazioni in Agricoltura
OPR Organismi Pagatori
P.A. Province Autonome
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
OP Organizzazioni di Produttori
AOP Associazioni di Organizzazioni di Produttori
FA Fascicolo Aziendale
PO Programmi Operativi
PE Programmi Esecutivi
CupP Codice Univoco di Progetto
VPC Volume della Produzione Commercializzata
PAC Politica Agricola Comunitaria
PSP Piano Strategico della PAC
SMP Sistema di Monitoraggio della PAC
APR Annual Performance Report
IR Indicatori di Risultato
CUAA Codice univoco azienda agricola — corrisponde al codice fiscale
CF Codice Fiscale

ODC oppure OdC

Abbreviazione per Organismo di Controllo
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2  MODALITA DI COLLOQUIO

In questo capitolo vengono descritte le funzionalita relative alla Presentazione dei Giustificativi, delle Spese
sostenute e della Rendicontazione, accessibili tramite il Portale SIAN. Tali funzionalita sono rivolte agli
utenti che desiderano inserire nel sistema i giustificativi, associarli alle Spese effettivamente sostenute e

che dovranno essere successivamente rendicontate.

2.1 Procedura diiscrizione/attivazione a sistema come Ulente

La procedura da seguire e dettagliatamente descritta nell’apposita sezione del portale SIAN alla voce

Supporto sezione Guide Portale.
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2.2 Accesso al Sistema

Per accedere all’applicazione e necessario collegarsi al portale SIAN digitando l'indirizzo www.sian.it,
effettuare l'accesso all’area riservata tramite le proprie credenziali di accesso, selezionare il servizio
“Gestione programmi operativi — ortofrutta olio patate” ed attivare il link “Pagamenti e
Rendicontazione” :

Riconoscimento e Base Soci Programmi Operativi Comunicazioni Pagamenti e Rendicontazioni

Domanda Pagamento

(1 Y — Vo) — L
=/ Giustificativi
Selezione Organizzazione Periodi Fatturazione
di Produttori Spese sostenute

Rendicontazione

Seleziona settore

Seleziona... v

Figura 1: Accesso al sistema

Il sistema, in base alla tipologia di utente connesso e alle sue caratteristiche (ruoli, abilitazioni, etc) attivera
I’opportuna modalita operativa.

2.3 Note sull'utilizzo dell’applicazione

IMPORTANTE: Per la corretta navigazione all'interno dell’applicazione & di fondamentale importanza
utilizzare unicamente i tasti INDIETRO e AVANTI visibili all'interno delle pagine dell’applicazione.
Deve essere evitato |'utilizzo dei tasti e frecce disponibili nel browser utilizzato.
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2.4 Glossario

Regioni: Regioni amministrative.

Delegato: Utente qualificato delegato dal rappresentante legale o detentore del controllo ad operare nel

SIAN.

Operatore abilitato: di seguito per indicare il rappresentante legale, il detentore del controllo o il delegato.

Si definisce RADIO-BUTTON [’elemento visualizzato in seguito:

o

tale elemento permette di selezionare una sola voce all’ interno di una lista.

Si definisce CHECK-BOX I|’elemento visualizzato in seguito:

o

tale elemento permette di selezionare una o pil voci all’ interno di una lista.

Si definisce Menu a tendina I’elemento visualizzato di seguito:

Seleziona... ~

Tale elemento consente la selezione di uno dei valori proposti nella lista.
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3  FUNZIONALITA

3.1 Generalita

L’applicazione in oggetto riguarda l'inserimento di giustificativi di spesa, che saranno poi associati alle
effettive spese sostenute e rendicontati da una OP o una AOP che hanno presentato i loro Programmi
Operativi Ortofrutta Fresca, Olio e Olive da Tavola e Patate. In seguito le rendicontazioni inserite verranno
approvate dagli organismi competenti.

Tramite tale applicazione il rappresentante legale, detentore del controllo o delegato dell’lOP/AOP potra
inserire, modificare, verificare e registrare le informazioni di giustificativi, spese sostenute e
rendicontazioni, mentre I'utente approvatore (regione, organismo pagatore o controllore) procedera
all’approvazione della rendicontazione

Di seguito il rappresentante legale, detentore del controllo o delegato dell’lO/AOP sara indicato come
operatore abilitato.

Il Masaf, Agea, Organismi Pagatori, Regioni e PPAA potranno, ciascuno secondo le proprie competenze,
gestire l'istruttoria sull’istanza presentata.
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